Приложение №1

Перечень документов,

необходимых  предоставить на конкурсный отбор для получения субсидии (гранта)

1. Заявка (описание программы (проекта) (форма №1).

2. Сведения об организации (форма №2).

Приложения:
1. Копия Устава организации.

2. Копия свидетельства государственной регистрации.

3. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
4. Свидетельство о постановке организации на налоговый учет.

5. Копия бухгалтерского баланса (с приложениями) за последний отчетный период с отметкой налогового органа.

6. Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций.

7. Документ, подтверждающий назначение на должность руководителя организации (приказ, решение участников и т.д.), или доверенность, уполномочивающую физическое лицо на подписание договора от лица организации.
8. Копия выписки из Реестра  негосударственных некоммерческих организаций взаимодействующих с органами исполнительной власти города Москвы, в том числе выписка из Реестра благотворительных организаций города Москвы (если имеются).

Форма № 1


	Регистрационный  номер:
	
	
	
	
	
	Дата подачи:
	
	
	
	
	
	


Заполняется сотрудником при регистрации заявки

1. ЗАЯВКА

на участие НКО в конкурсном отборе 
на получение субсидии (гранта) 

на выполнение социально значимых программ (проектов) 
в 2009 году
1.1. Полное название организации:
	


1.2. Название Программы (Проекта):

	


1.3. В рамках какой городской программы реализуется Программа (Проект):

	


1.4. Направление деятельности по Программе (Проекту):

(укажите только главную позицию)

	


1.5. В рамках какой темы конкурсного отбора реализуется Программа:

(укажите не более одной)

	


1.6. Краткое (не более страницы) описание Программы (Проекта)
:

	- Цели - 
- Методы - 

- Объекты помощи – 

- Результаты - 


1.7. Территория реализации Программы (Проекта) (указать город или округ или район):
	


1.8. Руководитель Программы (Проекта):
	


1.9. Руководитель организации: 
	


	1.10. Продолжительность

Программы (Проекта) (месяцев):
	Дата

начала:
	Дата

окончания:

	
	
	


	1.11. Общий бюджет Программы (Проекта),

(тыс. руб.):
	Собственные ресурсы в денежном выражении (не менее 20% от общего бюджета программы),
(тыс. руб.):
	Запрашиваемые бюджетные
средства,

(тыс. руб.):

	
	
	


1.12. Банковские реквизиты:

	


Ф.И.О. руководителя организации       _____________________________________   (подпись)

Ф.И.О. руководителя Программы (Проекта) _______________________________     (подпись)

2. ОПИСАНИЕ ПРОГРАММЫ (ПРОЕКТА) 

	2.1. Название Программы (Проекта):


	2.2. Указать, в рамках, какой городской программы реализуется Программа (Проект):


	2.3. Пользователи Программы (Проекта): категория и количество


	2.4. Территория реализации Программы (Проекта):


 2.5. Описание проблемы и потребности в реализации Программы (обоснование значимости Программы (Проекта):

	


2.6. Цели и задачи Программы (Проекта):
	


2.7. Описание деятельности по Программе (Проекту) /механизмы его реализации/:

(не более 2-х листов)

	


2.8. Календарный  план реализации Программы (Проекта):

	№
 п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки реализации 

с__ по__
	Планируемые расходы 

(с разделением собственных ресурсов  и бюджетных средств)
тыс.руб.

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


2.9. Планируемые результаты (качественные и количественные):

	


2.10. Критерии оценки эффективности Программы (Проекта) и контроля ее реализации:

	


2.11. Материальный (неденежный) вклад органов власти всех уровней (если будет использован в программе): 

	№ 

п/п
	Наименование органа власти
	Наименование материального вклада
	Оценка вклада в денежном выражении
(тыс. руб.)

	
	
	
	


	2.12. Собственные ресурсы для реализации Программы (проекта):

	


3. СМЕТА ПРОГРАММЫ (ПРОЕКТА)
Предполагаемые источники и объем финансирования
	Статьи дохода
	Всего  в 2009 г.
в тыс. руб.

	1. Поступления из бюджета
	

	2.Собственные ресурсы организации
	
	

	ИТОГО:
	


СМЕТА РАСХОДОВ ПО ПРОГРАММЕ (ПРОЕКТУ)

	№ п/п
	Статьи расходов
	Запрашиваемые бюджетные

средства, тыс.руб.
	Собственные ресурсы,

тыс. руб.
	Общий бюджет,

тыс. руб.

	1. 
	Оплата труда специалистов привлеченных к реализации Программы, начисления на оплату труда
	
	
	

	2. 
	Оплата аренды помещений, коммунальных услуг, используемых в Программе
	
	
	

	3. 
	Аренда или приобретение оборудования со сроком эксплуатации более 1 года и стоимостью не более 20 тыс. руб. за единицу оборудования
	
	
	

	4. 
	Текущие расходы (услуги связи, Интернет, оплата расходных материалов и канц. товаров, малоценного оборудования и инвентаря)
	
	
	

	5. 
	Оплата транспортных услуг
	
	
	

	6. 
	Прочие текущие расходы в том числе на закупку товаров и оплату услуг (оплата услуг сторонних организаций)
	
	
	

	7. 
	Затраты на оказание помощи нуждающимся гражданам
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	


Детализация сметы расходов по статьям
1. Оплата труда  специалистов привлеченных к реализации Программы, начисления на оплату труда
	Наименование
	Кол-во, единиц
	Средняя оплата в месяц
в тыс. руб.
	Период (месяц)
	Из бюдж. ср-в, в тыс.руб.
	Из собств. ресурсов, в тыс.руб.
	Всего,
в тыс. руб.

	1. Сотрудники организации, задействованные в реализации Программы
	
	
	
	
	
	

	2. Привлеченные специалисты 
	
	
	
	
	
	

	3. Начисления на оплату труда
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


При использовании труда добровольцев в Программе в качестве собственного ресурса по Программе приложить пояснения по оценки их труда  в денежном выражении. Необходимо приложить пояснения по  функциональным обязанностям каждого  участника Программы (с  детализацией  выполняемой работы и обоснованием уровня оплаты труда). 

2. Оплата аренды помещений, коммунальных услуг используемых в Программе
	Статья расходов
	Метраж

помещения
	Стоимость
1 кв. м./год/мес.
в тыс. руб.
	Период
(мес./год)
	Из бюдж. ср-в, в тыс.руб
	Из собств. ресурсов, в тыс.руб
	Всего,
в тыс. руб.

	1. Арендная плата

 (указать назначение помещения)
	
	
	
	
	
	

	2. Коммунальные услуги
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


Дать подробные  пояснения по использованию помещения в рамках  Программы, с указанием  цели и необходимости использования. 

3. Аренда или приобретение оборудования со сроком эксплуатации более 1 года и стоимостью не более 20 тыс. руб. за единицу оборудования

	Наименование

оборудования
	Кол-во единиц
	Стоимость единиц
в тыс. руб.
	Из бюдж. ср-в, в тыс.руб
	Из собств. ресурсов, в тыс.руб
	Всего,
в тыс. руб.

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Дать пояснения по конфигурации (марке, техническим параметрам) каждой единицы оборудования, обоснование необходимости приобретения (аренды) и использования  каждой единицы оборудования (с точки зрения целей Программы).

4. Текущие расходы (услуги связи, Интернет, оплата расходных материалов и канцелярских товаров,  малоценного оборудования и инвентаря) 
	Наименование расходов
	Кол-во
	Стоимость
в тыс.руб.
	Из бюдж. ср-в, в тыс.руб
	Из собств. ресурсов, в тыс.руб
	Всего,
в тыс. руб.

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Обосновать  необходимость  производимых расходов  с точки зрения реализации Программы, с указанием целей расходов.

5. Оплата транспортных услуг 
	Назначение использования транспортных услуг
	Из бюдж. ср-в, в тыс.руб
	Из собств. ресурсов, в тыс.руб
	Всего,
в тыс. руб.

	1.
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Дать пояснения по использованию транспортных средств в реализации Программы, в том числе целям и обоснования. 

6. Прочие текущие расходы, в том числе  на закупку товаров  и оплату услуг (оплата услуг сторонних организаций)
	Наименование
работ, товаров, услуг.
	Кол-во
	Стоимость единицы в тыс. руб.
	Из бюдж. ср-в, в тыс.руб
	Из собств. ресурсов, в тыс.руб
	Всего в тыс. руб.

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Дать пояснения  по  назначению конкретного товара,  оказываемых работ и   услуг, используемых в Программе.

7. Затраты на оказание помощи  нуждающимся гражданам

	Наименование

вида помощи
	Кол-во

получателей
	Стоимость

единицы в тыс. руб.
	Из бюдж. средств, в тыс.руб
	Из собств. ресурсов, в тыс.руб
	Всего в тыс. руб.

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Указать виды помощи и объемы

ИТОГО по Программе __________________  рублей

Ф.И.О. руководителя организации       ________________    (подпись)

Ф.И.О. гл.бухгалтера  организации      ________________     (подпись)

             Печать организации
Форма № 2
4. СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ-ЗАЯВИТЕЛЕ

	4.1. Полное название организации:
	

	4.2. Указать организационно-правовую форму организации:
	


	4.3. Государственный орган, зарегистрировавший организацию
	

	4.4. Номер свидетельства государственной регистрации и дата его выдачи
	

	4.5. Номер свидетельства о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц и дата его выдачи
	


	4.6. Учредители организации
(наименование юр.лица должно быть расшифровано)
	Физические лица (да или нет) 

Юридические лица  


	4.7. Дата выдачи и номер Паспорта, выданного городским Благотворительны советом (если  таковой имеется)
	


	4.8. Номер выписки  из Реестра негосударственных некоммерческих организаций, взаимодействующих с органами исполнительной власти города Москвы, или из Реестра благотворительных организаций города Москвы (если имеются)
	


	4.9. Вышестоящая организация (если таковая имеется), ее наименование и местонахождение
	


	4.10. Юридический адрес организации
	

	4.11. Округ
	

	4.12. Фактический адрес организации
	

	4.13. Округ
	

	4.14. Почтовый адрес организации
	

	4.15. Территория деятельности
	


	4.16. Телефон

	
	4.17. Факс
	

	
	
	
	

	4.18. Электронная почта
	
	4.19. Интернет-страница
	


	4.20. Руководитель организации ФИО
	

	Должность
	

	Телефон руководителя, телефон моб.
	
	Факс
	
	Электронная почта

	
	
	
	
	


	4.21. Главный бухгалтер организации ФИО
	

	Телефон
	
	Факс
	
	Электронная почта

	
	
	
	
	


	4.22. ИНН организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.23. КПП организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.24. Расчетный счет организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.25. Банк организации
	

	4.26. Корреспондентский счет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.27. БИК
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.28. ОКПО
	
	
	
	
	
	
	
	


	4.29. Номер территориальной налоговой инспекции
	


	4.30. Виды деятельности, на которые получены лицензии (если таковые имеются), кем, когда и на какой срок они выданы
	


	4.31. Среднесписочная численность оплачиваемого штатного персонала организации (если имеется) за последний год
	

	4.32. Среднесписочная численность постоянных добровольцев организации  за последний год (если имеется)
	


	4.33. Основные объекты деятельности организации (перечислить)
	


	4.34. Общая сумма финансовых доходов за последний год (в том числе от собственной финансово-хозяйственной деятельности), отдельно указать поступившие бюджетные средства в тыс.руб.
	

	4.35. Общая сумма финансовых расходов за последний год в тыс. руб.
	


	4.36. Грантовая история организации:

- Принимали ли Вы участие в Конкурсе социально значимых Программ (Проектов)? Если да, укажите год реализации и  название Программы (Проекта).

- Получали  ли Вы гранты других фондов в течение последних 2-х лет? Если да, укажите название  грантодающей  организации и наименование Программы (Проекта).
	


4.37. Дополнительная информация об организации и ее деятельности, подтверждающая способность организации осуществить представляемую Программу (предоставляется по усмотрению организации; может включать сведения о партнерах; рекомендательные письма, гарантийные письма, ходатайства, публикации и т.д.; прилагается на отдельных листах).
5. СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАТОРАХ И РУКОВОДИТЕЛЯХ
ПРОГРАММЫ (ПРОЕКТА)

	5.1. Руководитель Программы (проекта) ФИО:
	


	5.2. Должность в организации:
	


	5.3. Рабочий телефон:
	
	5.4. Факс:
	

	
	
	
	


	5.5. Электронная 

почта:
	
	5.6. Домашний

телефон:
	


	5.7. Мобильный телефон:
	


	5.8. Бухгалтер Программы (проекта) ФИО:
	


	5.9. Рабочий телефон:
	
	5.10. Факс:
	

	
	
	
	


	5.11. Электронная 

почта:
	
	5.12. Домашний телефон:
	


	5.13. Мобильный телефон
	


6. СВЕДЕНИЯ О СОИСПОЛНИТЕЛЯХ ПО ПРОГРАММЕ (ПРОЕКТУ)

	6.1. Полное название организации:
	


	6.2. Юридический адрес организации:


	

	6.3. Фактический адрес организации:


	


	6.4. Телефон:
	
	6.5. Факс:
	

	
	
	
	


	6.6. Электронная 

почта:
	
	6.7. Интернет-страница:
	


	6.8. Контактное лицо:
	


	6.9. Должность 

в организации:
	


6.10. Участие в реализации Программы (проекта) /объем и формы участия/

	№ п/п:
	Перечень выполняемых работ
	Объем

финансирования (тыс. руб.)

	
	
	


� Указать основную и дополнительные цели программы, конкретные объекты помощи, дать описание программы с четким описанием механизма, методов реализации и планируемых результатов. (Объем не более страницы).


� Описать ситуации или проблемы, нуждающиеся в разрешении, их актуальность; указать, кто и как занимался ранее или занимается сейчас решением аналогичной проблемы и почему необходимо дополнительно заниматься этой же проблемой, указать существенные отличия программы заявителя от аналогичных программ; в случае новизны программы, указать, в чем именно она заключается.


� Указать критерии оценки эффективности программы, формы и периодичность отчетности, перечень документов, открытых для заинтересованных лиц, способы информирования о ходе реализации программы и ее итогах.


� Собственные ресурсы организации должны составлять не менее 20% от общего бюджета программы. Перечислить материально-технические ресурсы, дать характеристики по каждой позиции нематериальных ресурсов. Приложить документы, подтверждающие наличие материально-технических ресурсов, которые будут использованы в программе.





